	员工辞退（辞职）通知书
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填表日期：　　　　　　　　　


	姓　名
	 
	部　门
	 
	职　务
	 

	到职日期
	　年　月　日
	离职日期
	　年　月　日
	工　资
	 

	辞 退 
（辞职）
原　因
	 

	上
级
主
管
意
见
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　签字：

	人
事
主
管
意
见
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　签字：

	人
事
副
总
裁
意
见
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　签字：


	　　注：此通知书一式三份，个人、上级主管、人事部门各一份


