缺勤累计表
Absence summary

 

	 

缺勤累计表
ABSENCE SUMMARY
	部门Department:

	
	科室Section:

	
	本年结束日期Year ending:

	月份
Month
	病假天数
Days lost through

sickness
	事假天数
Days lost through accident
	其它原因的
缺勤天数
Days lost through other
	总缺勤天数
Total days lost

	一月
January
	已证明
Cert.
	未证明
Uncert.
	批准
Auth.
	未批准
Unauth.
	批准
Auth.
	未批准
Unauth.
	数目
Number
	比例
Percentage

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	二月
February
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	三月
March
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	四月
April
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	五月
May
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	六月
June
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	七月
July
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	八月
August
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	九月
September
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	十月
October
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	十一月
November
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	十二月
December
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	总计
Total
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	填表人Completed by:
	签名Signature:

	职务Job title:
	日期Date:


 

