一般培训课程表

	
	职前教育新进人员
	一般（在职）培训

	
	
	一般人员
	班长级
	组长级
	科长级
	经理级

	1
	公司介绍、产品介绍、工厂参观
	√
	
	
	
	
	

	2
	人事管理规则
	√
	
	
	
	
	

	3
	升级考试制度
	√
	√
	
	
	
	

	4
	工资、考核制度、绩效奖金制度
	√
	√
	
	
	
	

	5
	提案制度
	√
	√
	
	
	
	

	6
	目标管理制度
	
	√
	√
	√
	√
	√

	7
	会计制度
	
	√
	√
	√
	√
	√

	8
	预算制度
	
	√
	√
	√
	√
	

	9
	成本概念
	√
	√
	
	
	
	

	10
	成本会计实务
	
	
	√
	√
	
	

	11
	成本控制、成本分析
	
	
	
	√
	
	

	12
	电脑概念
	√
	√
	√
	
	
	

	13
	电脑化介绍
	
	
	
	
	√
	√

	14
	文书管理
	
	√
	√
	√
	√
	

	15
	质量管理
	
	√
	√
	√
	√
	

	16
	内部控制与检查
	
	
	
	
	
	

	17
	标准成本制度
	
	√
	√
	√
	√
	√

	18
	企业筹资与管理
	
	
	
	
	√
	√

	19
	利润中心制度
	
	
	
	√
	√
	√

	20
	问题与决策分析
	
	
	
	
	
	√

	21
	企业诊断与经营分析
	
	
	
	
	
	√

	22
	系统分析与工作简化
	
	
	
	
	
	

	23
	异常管理
	
	
	
	
	
	√

	24
	标准化
	
	
	
	
	√
	

	25
	T．Q．C制度
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	26
	基层管理工作
	
	
	√
	√
	
	

	27
	激励人员士气
	
	
	√
	√
	√
	√

	28
	领导控制
	
	
	
	
	√
	√

	29
	抱怨处理
	
	
	
	
	√
	√

	30
	工作效率管理
	
	
	√
	√
	√
	

	31
	绩效评价制度
	
	
	√
	√
	√
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